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Oggetto: Disposizioni organizzative- Assenza Dirigente scolastico- uffici e privacy-

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

— VISTO il T.U. 16 aprile 1994, n. 297, che detta le disposizioni legislative in materia di istruzione

per le scuole di ogni ordine e grado;
- VISTO I'art. 25, c. 5 del D.1gs. n.165/2001;
- VISTO il C.C.N.L. Comparto Istruzione ¢ Ricerca 19.04.2018;
- VISTO il contratto integrativo d’istituto vigente;
- VISTA la L.107/15;
- VISTI gli incarichi aggiuntivi del Dirigente scolastico ;
-AL FINE di migliorare I’organizzazione del lavoro e rendere tempestiva, efficiente ed efficace

la comunicazione interna ed esterna .nel rispetto delle competenze e delle esigenze di tutti;

DISPONE
1)La prof.ssa Serino Antonietta ¢ incaricata della sostituzione del Dirigente scolastico in tutti i casi di sua
assenza od impedimento .
La prof.ssa Serino Antonietta provvedera con puntualita a:
- verifica della posta ;
- rilasciare permessi brevi;
- firmare atti urgenti ed indifferibili.
La prof.ssa Vitolo Annalisa ¢ incaricata della sostituzione della prof.ssa Serino Antonietta in caso di sua
momentanea assenza.

2) Per motivi organizzativi e a tutela della privacy, gli assistenti amministrativi osserveranno il piu
rigoroso riserbo sugli atti riferiti alla propria area di competenza con particolare attenzione alle password e

credenziali di accesso personali.

Settimanalmente 1’addetto al controllo delle assenze del personale, riferira, per iscritto al Dsga, su eventuali
pratiche in sospeso perché non complete della documentazione prevista: visite di controllo, malattia

(certificato medico); famiglia o motivi personali richiesti.

E’ fatto obbligo, a tutto il personale, di rispettare e far rlspettare le disposizioni contenute nel

presente O.d.S. ‘ : -.g_\
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